POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
przyjeta i obowigzujgca w Spétce Yacht Company Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni
wdrazajgca wymogi stanowione przez Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiqzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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Postanowienia ogdlne

1. Niniejsza ,Polityka ochrony danych osobowych” (zwana dalej: ,Polityka”) stanowi mape
wymogow, zasad i regulacji ochrony danych osobowych funkcjonujagcych w Spdtce Yacht
Company Sp. z o0.0. z siedzibg w Gdyni (zwanej dalej: ,,Spo6tka”).

2. Niniejsza Polityka jest politykg ochrony danych osobowych w rozumieniu RODO — rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UEL119,s.1).

§2
Zakres przedmiotowy

Niniejsza Polityka reguluje zasady ochrony danych osobowych, jak réwniez podstawowe procedury,
metody, sposoby, systemy, techniki i operacje towarzyszace problematyce ochrony danych, przyjete i
obowigzujgce w Spétce.

§3
Wdrozenie i utrzymanie Polityki

1. Odpowiedzialny za wdrozenie i utrzymanie Polityki jest Zarzad Spétki, a w ramach Zarzadu
Cztonek Zarzadu, ktéremu powierzono nadzér nad obszarem ochrony danych osobowych oraz
inne osoby wskazane przez Zarzad:

a) ktérym powierzono nadzér nad obszarem ochrony danych osobowych;
b) wyznaczone do zapewnienia zgodnosci z ochrong danych osobowych.
2. Zanadzér i monitorowanie przestrzegania Polityki odpowiadaja:
a) Inspektor Ochrony Danych — jezeli zostat powotany w Spéfce;
b) wydzielona komdrka audytu wewnetrznego badZ specjalny zespdt pracownikéw — jezeli
funkcjonujg w Spédtce.

3. Zastosowanie niniejszej Polityki odpowiedzialni s3:

a) Zarzad Spotki, jako podmiot odpowiedzialny za nadzdr i kierowanie zespotem pracownikow
majacych dostep do danych osobowych Klientow;

b) komodrka organizacyjna odpowiedzialna za obszar bezpieczenstwa informacji — jezeli
funkcjonuje w Spéfce;

c) wszyscy pracownicy, cztonkowie personelu i inne osoby dziatajgce w imieniu i na rzecz Spotki
na podstawie odrebnych uméw.



§4
Zgodno$é postepowania podmiotédw zewnetrznych z Polityka

Spotka, dziatajgc poprzez upowaznione do tego organy, zapewnia — przy wykorzystaniu odpowiednich
Srodkow przewidzianych przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa — zgodnos$¢ postepowania
kontrahentéw, partneréw, Klientow i innych wtasciwych podmiotéw z Politykg zawsze, kiedy
dochodzi do zgodnego z prawem przekazania im danych osobowych bedacych w dyspozycji Spéfki.

§5
Stownik pojeé

W kazdym przypadku, w ktdrym w tresci Polityki pojawia sie jedno z poje¢ nizej wskazanych, nalezy je
rozumie¢ w sposob nastepujacy:

a)

b)

d)

e)

g)

h)

i)

k)

Polityka — Polityka ochrony danych osobowych w Spdétce Yacht Company spétka z
ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Gdyni;

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119, s.1;

Dane - dane osobowe, rozumiane w sposdb przyjety w RODO chyba, ze co innego wynika
wyraznie z kontekstu bgdz wyraznego brzmienia zapisdw niniejszej Polityki;

Dane szczegdlnych kategorii — dane wymienione w art. 9 ust. 1 RODO, tj. dane osobowe
ujawniajgce pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
Swiatopoglgdowe, przynalezno$¢ do zwigzkdw zawodowych, dane genetyczne,
biometryczne w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub dane dotyczace
zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej;

Dane karne — dane wymienione w art. 10 RODO, tj. dane dotyczace wyrokdw skazujacych i
naruszen prawa;

Osoba — osoba, ktérej dane dotyczg;

Podmiot przetwarzajacy — organizacja lub osoba, ktdrej Spotka powierzyta przetwarzanie
danych osobowych, w tym w szczegdlnosci, cho¢ niewytgcznie: ustugodawca IT, zewnetrzna
ksiegowos¢, zewnetrzna obstuga kadr, szkolenia, audytorzy zewnetrzni;

Eksport danych - przekazanie danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej;

10D - Inspektor Ochrony Danych w rozumieniu RODO;

RCPD - rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych;

Spotka — Spdétka Yacht Company spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w
Gdyni.

§6

Zasady i reguty ochrony danych osobowych

1. W toku procesu przetwarzania danych osobowych Spétka respektuje i realizuje nastepujace
zasady:

a)
b)

c)

legalnos$¢ — Spotka w petni dba o ochrone prywatnosci i przetwarza dane Klientéw i innych
0s6b w sposdb zgodny z prawem;

bezpieczenstwo — Spdtka zapewnia odpowiedni poziom bezpieczenstwa danych podejmujac
stale dziatania w tym zakresie;

prawa jednostki — Spdotka umozliwia osobom, ktéorych dane przetwarza, wykonywanie
swoich praw i prawa te w petni respektuje, jak rdwniez sprzyja procesowi ich realizacji w



spos6b zgodny z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa;

d) rozliczalnos¢ — Spétka dokumentuje to, w jaki sposdb spetnia obowigzki, aby w kazdej chwili
moc wykazad ich zgodnosé z RODO;

e) legalizm — Spdtka przetwarza dane wytgcznie w oparciu o przewidziane przepisami prawa
podstawy i z poszanowaniem praw osob, ktérych dane dotyczg;

f) rzetelnos¢ — Spdtka przetwarza dane majgc na uwadze doniostosé tej problematyki, stosujgc
przy tym wszelkie $rodki, ktére w danej sytuacji dajg najlepszg gwarancje ochrony praw
0s6b, ktérych dane dotyczg;

g) transparentnos¢ — Spotka przetwarza dane w sposéb zrozumiaty dla osoby, ktérej dane
dotyczg, powstrzymujgc sie od stosowanie sformutowan zawoalowanych w kontakcie z tymi
osobami oraz dokonujgc wszelkich czynnosci przetwarzania w sposdb, ktéry umozliwia ich
pdzniejszg weryfikacje;

h) minimalizacja i adekwatnos¢ — Spétka powstrzymuje sie od przetwarzania danych w sposéb
i w zakresie wykraczajgcych poza to, co rzeczywiscie niezbedne dla wykonania zobowigzan
taczacych Spotke z osobami, ktdrych dane dotyczg;

i) prawidtowos¢ — Spdtka przetwarza dane z dbatoscig o ich prawidtowos¢;

j)  minimalizacja co do czasu — Spdtka powstrzymuje sie od przetwarzania danych przez czas
dtuzszy niz to rzeczywiscie potrzebne;

k) bezpieczenstwo — Spotka doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ mozliwie najwyiszy
poziom ochrony bezpieczenstwa przetwarzanych danych.

§7
Rejestr czynnosci przetwarzania danych

Spotka opracowuje, prowadzi i utrzymuje rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych w
(zwany dalej: RCPD).

RCPD jest narzedziem rozliczania zgodnosci z ochrong danych osobowych i stanowi forme
dokumentowania czynnosci przetwarzania danych i umozliwia realizacje zasady rozliczalnosci.
Spoétka prowadzi RCDP, w ktérym monitoruje i inwentaryzuje sposdb, w jaki wykorzystuje dane
osobowe.

RCDP jest jednym z podstawowych narzedzi umozliwiajgcych Spodfce rozliczanie wiekszosci
obowigzkdw ochrony danych.

W RCPD sporzadzonym i funkcjonujgcym na potrzeby zapewnienia wtasciwego poziomu ochrony
danych osobowych, Spétka odnotowuje elementy (informacje) wymagane w RCPD przez art. 30
ust. 1 RODO, tj. cel przetwarzania, kategorie osdb, kategorie danych, planowany termin usuniecia
danych (jezeli to mozliwe), nazwe wspodtadministratora i dane kontaktowe (jezeli dotyczy),
kategorie odbiorcéw (innych niz podmiot przetwarzajgcy), ogdlny opis technicznych i
organizacyjnych srodkéw bezpieczeristwa zgodnie z art. 32 ust. 1 RODO (jezeli jest to mozliwe),
transfer do kraju trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j

Spodtka tworzy i prowadzi RCPD, przy czym rejestruje informacje w kolumnach nieobowigzkowych
w miare potrzeb i mozliwosci.

§8
Podstawy przetwarzania danych osobowych



Spotka dokumentuje w RCPD podstawy prawne przetwarzania danych dla poszczegdlnych
czynnosci przetwarzania wskazujgc w dokumentach ogdlng podstawe prawng (zgoda, umowa,
obowigzek prawny, zywotne interesy, wykonywanie zadan publicznych lub wtadzy publicznej,
uzasadniony interes).

Spotka doktada staran, aby zamieszczone dane byly w petni oparte na prawdzie i oznaczone w
sposdb jasny, czytelny i niebudzacy watpliwosci.

Spétka wdraza i realizuje, niezbedne na potrzeby wewnetrzne Spoétki i z uwzglednieniem
najlepszego interesu osob, ktérych dane dotyczg, metody zarzadzania zgodami umozliwiajgce
rejestracje i weryfikacje posiadanych zgdd na przetwarzanie danych osobowych oraz podejmuje
starania dla zapewnienia koniecznych praw oséb, ktérych dane dotycza, takich jak prawo do
zfozenia sprzeciwu, prawo wgladu do danych osobowych, prawo do ich uzupetniania.

Spétka doktada staran, aby wyznaczona osoba, kierownik zespotu pracownikéw oraz inny
personel wykonujgcy zadania w imieniu i na rzecz Spétki upowazniony do podejmowania
czynnosci z zakresu zapewnienia wtasciwego poziomu ochrony danych osobowych, znat
podstawy prawne, na jakich dokonywane sg czynnosci przetwarzania danych osobowych.

§9
Obstuga praw jednostki

Spotka spetnia obowigzki informacyjne wzgledem oséb, ktérych dane przetwarza oraz zapewnia
obstuge ich praw, realizujgc otrzymane w tym zakresie zadania.

Spodtka przekazuje prawem wymagane informacje przy zbieraniu danych i w innych sytuacjach
oraz organizuje i zapewnia udokumentowanie realizacji tych obowigzkow.

Spotka weryfikuje i zapewnia mozliwosé efektywnego wykonania kazdego typu zadania przez
siebie i swoich przetwarzajgcych.

Spodtka zapewnia odpowiednie nakfady i procedury, aby zadania oséb byty realizowane w
terminach i w sposéb wymagany RODO i dokumentowane.

Spodtka stosuje procedury pozwalajgce na ustalenie koniecznosci zawiadomienia oséb dotknietych
zidentyfikowanym naruszeniem ochrony danych.

§10
Sposdb obstugi praw jednostki

Spodtka dba o czytelnosc i styl przekazywanych informacji i komunikacji z osobami, ktérych dane
przetwarza.

Spoétka utatwia osobom korzystanie z ich praw poprzez rézne dziatania, w tym — na ich prosbe — z
wykorzystaniem nalezycie przygotowanego personelu zapewniajgcego wtasciwy poziom obstugi
poprzez udzielanie informacji o prawach oséb i sposobie korzystania z tych praw.

Spoétka dba o dotrzymywanie prawnych termindw realizacji obowigzkéw wzgledem oséb, ktdrych
dane dotycza.

Spoétka wprowadza adekwatne metody identyfikacji i uwierzytelniania oséb dla potrzeb realizacji
praw jednostki i obowigzkdéw informacyjnych.

W celu realizacji praw jednostki Spdtka zapewnia procedury i mechanizmy pozwalajace
zidentyfikowaé dane konkretnych oséb przetwarzane przez Spétke, zintegrowaé te dane,
wprowadzaé do nich zmiany i usuwacé w sposdb zintegrowany.

Spotka w miare potrzeby dokumentuje obstuge obowigzkéw informacyjnych, zawiadomien i
zgdan osdéb, ktorych dane dotyczg. Spdtka utrwala na pismie badz w formie elektronicznej
wszelkie wiadomosci od osdb, ktére zadajg podjecia konkretnych dziatan w zakresie ochrony ich
danych osobowych.



§11
Obowigzki informacyjne Spotki

Dazgc do mozliwie najpetniejszej oraz odpowiadajgcej wymogom przepisdéw powszechnie
obowigzujgcego prawa, realizacji obowigzku informacyjnego wobec osoéb, ktérych dane dotycza
Spotka:

a) okresla zgodne z prawem i efektywne sposoby wykonywania obowigzkéw informacyjnych;

b) informuje osobe o przetwarzaniu jej danych, przy pozyskiwaniu danych od tej osoby;

c) informuje osobe o przetwarzaniu jej danych, przy pozyskiwaniu danych o tej osobie
niebezposrednio od niej, wszedzie tam, gdzie jest to wymagane powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa i przy uwzglednieniu szczegdlnych wymagan wigzacych
Spodtke i jej pracownikéw;

d) okresla sposdb informowania oséb o przetwarzaniu danych niezidentyfikowanych, tam, gdzie
jest to mozliwe i prawem wymagane. W szczegdlnosci Spétka informuje, jezeli istniataby
potrzeba gromadzenia i przetwarzania takich danych, np. poprzez nagrywanie wizerunku lub
gtosu.

e) informuje osobe o planowanej zmianie celu przetwarzania danych;

f) informuje osobe przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania;

g) informuje odbiorcéw danych o sprostowaniu, usunieciu lub ograniczeniu przetwarzania
danych, chyba ze bedzie to wymagato niewspotmiernie duzego wysitku lub bedzie
obiektywnie niemozliwe;

h) informuje osobe o prawie sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych osobowych, w
szczegoblnosci udzielajgc odpowiednich i wyczerpujgcych informacji w tym zakresie na
7adanie osoby, ktérej dane dotyczg, bez wzgledu na czas i forme takiego zadania;

i) bez zbednej zwtoki zawiadamia osobe o naruszeniu ochrony danych osobowych, jezeli moze
ono powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci tej osoby.

§12
Zadania os6b, ktérych dane dotyczg — postanowienia ogélne

1. Realizujgc prawa oséb, ktérych dane dotycza, Spdétka wprowadza proceduralne gwarancje
ochrony praw i wolnosci oséb trzecich. W szczegdlnosci w przypadku powziecia wiarygodnej
wiadomosci o tym, ze wykonanie zgdania osoby o wydanie kopii danych lub prawa do
przeniesienia danych moze niekorzystnie wptyna¢ na prawa i wolnosci innych, Spétka moze
zwrdcic sie do osoby w celu wyjasnienia watpliwosci lub podja¢ inne prawem dozwolone kroki,
facznie z odmowa zados$¢uczynienia zgdaniu.

2. Spodtka informuje osobe o tym, ze nie przetwarza danych jej dotyczacych, jesli taka osoba zgtosita
zadanie dotyczace jej praw.

3. Spoétka informuje osobe, w ciggu miesigca od otrzymania zgdania, o odmowie rozpatrzenia
zadania i o prawach osoby z tym zwigzanych.

4. Na zadanie osoby dotyczgce dostepu do jej danych, Spotka informuje osobe, czy przetwarza jej
dane oraz informuje osobe o szczegdtach przetwarzania, zgodnie z art. 15 RODO (zakres
odpowiada obowigzkowi informacyjnemu przy zbieraniu danych), a takze udziela osobie dostepu
do danych jej dotyczacych.

§13
Zadania o0s6b, ktorych dane dotycza - wydawanie kopii danych



Dostep do danych moze by¢ zrealizowany przez wydanie kopii danych, z zastrzezeniem, ze kopii
danych wydanej w wykonaniu prawa dostepu do danych Spoétka nie uzna za pierwszg nieodptatng
kopie danych dla potrzeb optat za kopie danych.

Na zadanie Spdtka wydaje osobie kopie danych jej dotyczacych i odnotowuje fakt wydania
pierwszej kopii danych. Spétka wprowadza i utrzymuje cennik kopii danych, zgodnie, z ktérym
pobiera optfaty za kolejne kopie danych. Cena kopii danych skalkulowana jest w oparciu o
oszacowany jednostkowy koszt obstugi zgdania wydania kopii danych.

§14
Zadania o0s6b, ktérych dane dotyczg - sprostowanie danych nieprawidtowych

Spétka dokonuje sprostowania nieprawidtowych danych na Zzadanie osoby, ktdrej te dane
dotycza.

Spétka ma prawo odmowié sprostowania danych, chyba ze osoba w rozsadny sposéb wykaze
nieprawidtowosci danych, ktérych sprostowania sie domaga. W przypadku sprostowania danych
Spdtka informuje osobe o odbiorcach danych, na zadanie tej osoby.

§15
Zadania oséb, ktorych dane dotycza - uzupetnienie i aktualizacja danych

Spotka uzupetnia i aktualizuje dane na zgdanie osoby. Spétka ma prawo odmowic¢ uzupetnienia
danych, jezeli uzupetnienie bytoby niezgodne z celami przetwarzania danych.

Spotka moze polegaé na oswiadczeniu osoby, co do uzupetnianych danych, chyba ze bedzie to
niewystarczajgce w Swietle przyjetych przez Spétke procedur lub przepisdéw prawa lub zaistniejg
podstawy, aby uznaé oswiadczenie za niewiarygodne.

§16
Zadania os6b, ktérych dane dotyczg - usuniecie danych

Na zgdanie osoby, Spoétka usuwa dane, gdy:
a) dane nie sg niezbedne do celéw, w ktérych zostaty zebrane ani przetwarzane w innych
celach,
b) zgoda na ich przetwarzanie zostata cofnieta, a nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania,
c) osoba wniosta skuteczny sprzeciw wzgledem przetwarzania tych danych,
d) dane byly przetwarzane niezgodnie z prawem,
e) koniecznos$¢ usuniecia wynika z obowigzku prawnego,
Spodtka okresla sposdb obstugi prawa do usuniecia danych w taki sposéb, aby zapewnic efektywna
realizacje tego prawa przy poszanowaniu wszystkich zasad ochrony danych, w tym
bezpieczenstwa, a takze weryfikacje, czy nie zachodzg wyjatki, o ktérych mowa w art. 17. ust. 3
RODO.
Jezeli dane podlegajgce usunieciu zostaty upublicznione przez Spoétke, Spétka podejmuje
rozsgdne dziatania, w tym $rodki techniczne, by poinformowaé innych administratorow
przetwarzajacych te dane osobowe, o potrzebie usuniecia danych i dostepu do nich.
W przypadku usuniecia danych Spoétka informuje osobe o odbiorcach danych, na Zzadanie tej
osoby.

§17
Zadania os6b, ktorych dane dotyczg - ograniczenie przetwarzania danych

Spodtka dokonuje ograniczenia przetwarzania danych na zadanie osoby, gdy:



2.

3.
4.,

a) osoba kwestionuje prawidtowos¢ danych — na okres pozwalajgcy sprawdzié
ich prawidtowos$é¢,

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktdrej dane dotyczg,
sprzeciwia sie usunieciu danych osobowych, zadajagc w zamian ograniczenia
ich wykorzystywania,

c) Spodtka nie potrzebuje juz danych osobowych, ale sg one potrzebne osobie,
ktorej dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

d) osoba wniosta sprzeciw wzgledem przetwarzania z przyczyn zwigzanych z jej
szczegblng sytuacjg — do czasu stwierdzenia, czy po stronie Spotki zachodza
prawnie uzasadnione podstawy nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu.

W trakcie ograniczenia przetwarzania Spétka przechowuje dane, natomiast nie przetwarza ich
(nie wykorzystuje, nie przekazuje), bez zgody osoby, ktérej dane dotyczg, chyba ze w celu
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego.

Spodtka informuje osobe przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania.

W przypadku ograniczenia przetwarzania danych Spoétka informuje osobe o odbiorcach danych,
na zadanie tej osoby.

§18
Zadania os6b, ktorych dane dotycza - przekazanie danych

Na zadanie osoby Spdtka wydaje w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
nadajgcym sie do odczytu maszynowego lub przekazuje innemu podmiotowi, jesli jest to mozliwe,
dane dotyczgce tej osoby, ktdre dostarczyta ona Spédtce, przetwarzane na podstawie zgody tej
osoby lub w celu zawarcia lub wykonania umowy z nig zawartej, w systemach informatycznych
Spotki.

§19
Zadania os6b, ktérych dane dotyczg - sprzeciw wobec przetwarzania danych w sytuacji
szczegllnej

Jezeli osoba zgtosi umotywowany jej szczegdlng sytuacjg sprzeciw wzgledem przetwarzania jej
danych, a dane przetwarzane sg przez Spdétke w oparciu o uzasadniony interes Spétki lub o
powierzone Spoéfce zadanie w interesie publicznym, Spoétka uwzgledni sprzeciw, o ile nie zachodzg
po stronie Spétki wazne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania, nadrzedne wobec
interesdw, praw i wolnosci osoby zgtaszajacej sprzeciw, lub podstawy do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen.
Jezeli osoba zgtosi sprzeciw wzgledem przetwarzania jej danych przez Spétke na potrzeby
marketingu bezposredniego (w tym ewentualnie profilowania, jezeli jest stosowane), Spdtka
uwzgledni sprzeciw i zaprzestanie takiego przetwarzania.
Jezeli Spétka przetwarza dane w sposdb automatyczny, w tym w szczegdlnosci profiluje osoby,
i w konsekwencji podejmuje wzgledem osoby decyzje wywotujgce skutki prawne lub inaczej
istotnie wptywajgce na osobe, Spotka zapewnia mozliwo$¢ odwotania sie do interwencji i decyzji
cztowieka po stronie Spétki, chyba ze taka automatyczna decyzja:

a) jest niezbedna do zawarcia lub wykonania umowy miedzy odwotujgcg sie osobg a

Spodtka, lub
b) jest wprost dozwolona przepisami prawa lub
c) opiera sie o wyrazng zgode odwotujgcej osoby.

§20



Minimalizacja — postanowienia ogdlne

Spoétka doktada wszelkich staran, co do zapewnienia minimalizacji przetwarzania danych osobowych
w nastepujacym zakresie:

a) adekwatnosci danych do celéw (ilosci danych i zakresu przetwarzania),

b) dostepu do danych,

¢) czasu przechowywania danych

§21
Minimalizacja zakresu

1. Spodtka zweryfikowata zakres pozyskiwanych danych, zakres ich przetwarzania i ilo$¢é
przetwarzanych danych pod katem adekwatnosci do celdow przetwarzania w ramach wdrozenia
RODO.

2. Spotka dokonuje okresowego przegladu ilosci przetwarzanych danych i zakresu ich przetwarzania
nie rzadziej niz raz na rok.

3. Spodtka przeprowadza weryfikacje zmian, co do ilosSci i zakresu przetwarzania danych.

§22
Minimalizacja dostepu

1. Spodtka stosuje ograniczenia dostepu do danych osobowych:
a) prawne —w szczegdlnosci poprzez zobowigzania do poufnosci, zakresy upowaznien, itp.,
b) fizyczne — w szczegdlnosci poprzez wyznaczanie stref ograniczonego dostepu, zamykanie
pomieszczen, stosowanie innego rodzaju zabezpieczen, srodkdw i narzedzi o charakterze
technicznym,
c) logiczne — w szczegdlnosci ograniczenia uprawnien do systemow przetwarzajgcych dane
osobowe i zasobdéw sieciowych, w ktdrych nastepuje migracja danych osobowych.
2. Spodtka stosuje kontrole dostepu fizycznego.
3. Spotka dokonuje aktualizacji uprawnien dostepowych przy zmianach w sktadzie personelu
pracowniczego Spofki, niezaleznie od stanowiska stuzbowego zajmowanego przez dang osobe,
i zmianach rdél oséb oraz zmianach podmiotéw przetwarzajgcych.
4. Spoétka dokonuje okresowego przegladu ustanowionych uzytkownikéw systemow i aktualizuje ich
uprawnienia nie rzadziej niz raz na rok.
5. Szczegétowe zasady kontroli dostepu fizycznego i logicznego zawarte sg w odrebnych
procedurach bezpieczenstwa informacji Spétki, opracowanych i stosowanych przez Spétke oraz
udostepnianych na wezwanie odpowiedniego organu nadzoru.

§23
Minimalizacja czasu

Spoétka wdraza wszelkie niezbedne mechanizmy kontroli cyklu zycia danych osobowych w Spétce, w

tym weryfikacji dalszej przydatnosci danych wzgledem termindw i punktéw kontrolnych wskazanych
w RCPD.

§24
Archiwizacja danych - zasady ogélne

1. Dane, ktérych zakres przydatnosci ulega ograniczeniu wraz z uptywem czasu moga by¢ usuniete z



akt, dokumentdéw badz innego rodzaju zasobdw znajdujgcych sie w dyspozycji Spofki.

Dane takie mogg by¢ archiwizowane oraz znajdowaé sie na kopiach zapasowych systemoéw
teleinformatycznych uzywanych przez Spoétke.

Dane takie mogg by¢ archiwizowane w postaci fizycznej (papierowej) z zachowaniem wszelkich
niezbednych srodkéw zapewniajacych odpowiedni poziom bezpieczedstwa danych osobowych.
Procedury archiwizacji i korzystania z archiwéw, tworzenia i wykorzystania kopii zapasowych
badzZ innego rodzaju kopii, uwzgledniajg wymagania kontroli obiegu danych, usuwania danych i
inne wymogi w zakresie archiwizacji danych, ktére wynikajg z RODO.

Szczegétowe procedury postepowania z danymi archiwizowanymi wraz ze stosowanymi
procedurami ograniczonego dostepu i procedurami bezpieczenstwa opisane sg w odrebnych
dokumentach przygotowywanych, wdrazanych i stosowanych przez Spétke.

§25
Bezpieczenstwo danych osobowych — postanowienia ogdlne

Spodtka zapewnia stopien bezpieczeristwa odpowiadajgcy ryzyku naruszenia praw i wolnosci oséb
fizycznych wskutek przetwarzania danych osobowych przez Spétke. W tym celu w szczegdlnosci
Spodtka, w miare mozliwych do zastosowania, rozsgdnych i dostepnych srodkow:

a) zapewnia odpowiedni stan wiedzy o bezpieczenstwie informacji, cyberprzestepczosci,
cyberbezpieczenstwie i ciggtosci dziatania — wewnetrznie lub ze wsparciem podmiotow
wyspecjalizowanych;

b) kategoryzuje dane oraz czynnosci przetwarzania pod katem ryzyka, ktére przedstawiaja;

c) przeprowadza analizy ryzyka naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych dla czynnosci
przetwarzania danych lub ich kategorii. Spdétka analizuje mozliwe sytuacje i scenariusze
naruszenia ochrony danych osobowych, uwzgledniajgc charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania, ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osdb fizycznych o rézinym
prawdopodobieristwie wystgpienia i wadze zagrozenia;

d) Spodtka ustala mozliwe do zastosowania organizacyjne i techniczne srodki bezpieczenstwa
i ocenia koszt ich wdrozenia. W tym zakresie Spétka ustala przydatnos$¢ i stosuje takie
Srodki i podejscie, jak w szczegdlnosci szyfrowanie danych osobowych, inne srodki
cyberbezpieczenstwa sktadajgce sie na zdolnos¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci,
integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemow i ustug przetwarzania, jak rowniez
szeroko rozumiane s$rodki zapewnienia ciggtosci dziatania i zapobiegania skutkom
negatywnych zdarzen, czyli zdolnos¢ do szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych
osobowych i dostepu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego.

2. W zakresie powyzszego Spétka opracowuje odpowiednie procedury stuzgce zagwarantowaniu

bezpieczenstwa danych osobowych, co podlega uszczegétowieniu w odrebnej dokumentacji
organizacyjno-technicznej.

§26
Bezpieczenstwo danych osobowych — ocena skutkéw dla ochrony danych

Spotka, na wewnetrzne potrzeby i w celu wypetnienia wymogéw stawianych przez RODO, dokonuje
oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych tam, gdzie
zgodnie z analizg ryzyka, ryzyko naruszenia praw i wolnosci oséb staje sie wysokie.

§27
Bezpieczenstwo danych osobowych — srodki bezpieczeristwa



1. Spétka stosuje srodki bezpieczernstwa ustalone w ramach prowadzonych na witasne potrzeby
analiz ryzyka i adekwatnosci srodkéw bezpieczenistwa oraz ocen skutkéw dla ochrony danych.

2. Srodki bezpieczenstwa danych osobowych stanowig element $rodkéw bezpieczeristwa informacji
i zapewnienia cyberbezpieczedstwa w Spdtce i sg blizej opisane w odrebnej dokumentac;ji
bedacej w dyspozycji Spétki (procedurach) przyjetych dla w/w obszardw.

§28
Bezpieczenstwo danych osobowych - zgtaszanie naruszen

Spotka stosuje procedury pozwalajgce na identyfikacje, ocene i zgtoszenie zidentyfikowanego
naruszenia ochrony danych odpowiedniemu, wyznaczonemu przez przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa, organowi nadzoru w terminie 72 godzin od ustalenia naruszenia.

§29
Podmiot przetwarzajacy dane osobowe

1. Spodtka zobowigzuje sie do dokonywania doboru i weryfikacji przetwarzajgcych dane osobowe w
imieniu, na rzecz i z polecenia Spotki, w sposdb w petni zgodny z wymogami RODO. Ma to na celu
zapewnienie, aby podmiot przetwarzajagcy dane osobowe dawat wystarczajgce gwarancje

wdrozenia odpowiednich $rodkéw organizacyjnych i technicznych dla zapewnienia
bezpieczenstwa, realizacji praw jednostki i innych obowigzkéw ochrony danych spoczywajgcych
na Spotce.

2. Spodtka, majac na wzgledzie potrzebe zapewnienia jak najwyziszego poziomu ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosci danych swoich Klientdw na rzecz, ktérych swiadczy ustugi w zakresie
odpowiadajgcym rodzajowi prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, przyjeta minimalne
wymagania, co do tresci i warunkéw umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

3. Spodtka zobowigzuje sie monitowaé oraz w razie potrzeby interweniowac i rozlicza¢ podmioty
przetwarzajace dane osobowe w zakresie spetnienia wszelkich zasad powierzenia danych
osobowych.

4. Spotka zawiera umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych o tresci wyzej
wskazanej, gromadzi ich oryginaty oraz w razie potrzeby udostepnia na zadanie uprawnionych do
ich wglagdu organdéw nadzoru.

§30
Eksport danych

1. Spodtka, z uwagi na charakter prowadzonej dziatalnosci, szczegdlne wymogi, co do
profesjonalizmu dziatania i konieczno$¢ utrzymywania wysokiego poziomu zaufania swoich
Klientow na rzecz, ktérych swiadczone sg ustugi zgodne z rodzajem prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, nie dokonuje eksportu danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG).

2. Dla zapewnienia, ze nie dochodzi do sytuacji nieautoryzowanego eksportu, badz wycieku danych
osobowych, Spétka podejmuje starania dla okresowego weryfikowania zachowania swojego
personelu.

§31
Procedury i dokumentacja odrebna

1. Spodtka, dziatajagc w celu wypetnienia wszystkich wymogdw towarzyszacych RODO i zapewnienia
odpowiedniego poziomu zabezpieczen w zakresie ochrony danych osobowych przygotowuje i



wdraza wewnetrzng dokumentacje stuzgcg ochronie danych osobowych w obszarach opisanych
w niniejszej Polityce.

Dokumentacja ta ma charakter odrebny od niniejszej Polityki, stuzgc jej faktycznemu
urzeczywistnieniu. Dokumentacja, o ktérej tu mowa jest tworzona, wdrazana, przechowywana i
w razie potrzeby udostepniana do wglgdu wtasciwym organom nadzoru.

Konrad Jan Lipski
(Prezes Zarzgdu)

Maciej Patoka
(Wiceprezes Zarzgdu)
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